SO VANHOA VA THE THAO TINHKHANHHOA ~ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUNG TAM HUAN LUYEN KTTT Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 565/QD-TTHLKTTT Khanh Hoa, ngay 10 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
tai Trung tdm Huan luyén ky thuat the thao tinh Khanh Hoa nam 2022

GIAM POC TRUNG TAM HUAN LUYEN KY THUAT THE THAO
TINH KHANH HOA

Can cur Lugt quan ly, su dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghj dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phui vé
viéc Quy dinh chi tiéet mgt so diéu cua Ludt quan ly su dung tai san cong;

Can cir Thong tu §5 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai
chinh huong dan mgt so ngi dung cua Nghi dinh so151/2017/ND-CP ngay
16/12/2017 cua Chinh phu guy dinh chi tiet mot so diéu cua Lugt quan ly si
dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi twéng
Chinh phu vé tiéu chudn, dinh mic sir dung may moc, thiét by;

Can cir Nghi quyét 03/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 ciia Héi dong
nhan dan tinh vé viéc phan cap quan ly tai san cdng thugc pham vi quan ly cua
dia phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 1542/0P-UBND ngay 26/6/2013 cua Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa qui dinh chire nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chic
cua Trung tdm Huan luyén ky thudt thé thao tinh Khanh Hoa;

~ Can cit Quyér dinh s6 402/0D-SVHTT ngay 26/8/2022 cia So Van hod va
Thé thao tinh Khér[h Hoa vé viéc Ban hanh Danh muc tiéu chuan, dinh muc sur
dung may rpéc, thiét bi chuyén dung cua cdac don vi su nghiép truc thugc So Van
hoa va Thé thao;

Theo dé nghi ciia Triong phong Té chitc hanh chinh.

QUYET PINH

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, str dung tai
san cong tai Trung tdm Huan luyén k¥ thuat thé thao tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé cho
Quyét dinh s 510/QD-TTHLKTTT ngay 13/9/2022. Moi cé&n bo, vién chic va
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nguoi lao dong tai Trung tdm Huan luyén ky thuat thé thao tinh Khanh Hoa
nghiém tdc thuc hién Quy ché nay.
Piéu 3. Truong phong Té chic hanh chinh, Truéng phong Pao tao huan
luyén, vién chic va ngudi lao dong thugc Trung tam Huan luyén kg thuat thé
thao tinh Khanh Hoa chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; '

-S¢ VHTT (VBDT); A
- Trang thong tin dién tir S6 VHTT; HOEN Ugy,é@, j
- S¢ Tai chinh; ft )zl —

- Kho bac NN Khanh Hog;
- Luu: VT, TCHC (Hung). N ui'yj'sén Minh Pat
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SOVANHOA VA THE THAO TINHKHANHHOA  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HUAN LUYEN KTTT Péc 1ap — Tw do — Hanh phdc

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong
tai Trung tm Huan luyén k§ thuat thé thao tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 565/0D-TTHLKTTT ngay 10/10/2022
ciia Giam doc Trung tam Hudn luyén ky thugt thé thao tinh Khanh Hoa)

Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu cau.

Nham dép tng yéu cau vé quan 1y va str dung tai san nha nudc theo dung
quy dinh ctia phap luat, ning cao hiéu qua sir dung tai san nha nudc; dong thoi
nang cao vai trd, trach nhiém cia mdi c4 nhan trong qua trinh quan 1y va su
dung tai san phuc vu cong tac, han ché tdi da nhitng trudng hop dé mat, hu hong
hodc sir dung tai san khong hiéu qua, Trung tim Huén luyén k¥ thuit thé thao
tinh Khanh Hoa (Trung tam) ban hanh quy dinh quan 1y va str dung tai san nha
nuge dé ap dung tai don vi.

Piéu 2. Pham vi, ddi twong ap dung.

Nhiing tai san duoc quan 1y theo quy ché nay bao gom nhiing tai san c6
dinh (sau déy goi tat 1a TSCD) dugc hinh thanh tir nguon ngan sach nha nudc,
nguon von tai trg, vién trg, chuong trinh, du an... do Trung tdm tryc tiép quan
1y.

Chuong II:
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CO PINH

Piéu 3. Tiéu chuin dé nhan biét TSCP.

1. Tai san c6 dinh hitu hinh I3 tai san mang hinh thai vat chat, c6 két cau
doc Iap; hoac la mot hé thong gom nhiéu bo phan tai san riéng I¢é lién ket yc’ri
nhau dé cung thu:c?hién mot hay mot so chirc nang nhat dinh, thoa man dong
thoi ca hai tiéu chuan dudi day:

- C0 thoi gian st dung tir 01 nam tré 1én;

- C6 nguyén gia tir 10.000.000 dong (mudi triéu ddng) tra 1én.

2. Nhing tai san la may mdc, thiét bi (may vi tinh, may in, may
photocopy, may chiéu, may anh, may quay phim, may dun nudc, thiét bi loc
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nuéc, may hat am, may hat bui, may diéu hoa khong khi, ta lanh, ta d4, thiét bi
nghe nhin, thiét bi luu trir thong tin dit liéu, thiét bi phong chay chira chay, bo
ban ghé, ta, két sat, quat ...); phuong tién van tai, truyén dan; thiét bi, dung cu
quan ly (ban, ghé, ta, gia ké dung tai liéu) va nhitng tai san khac c6 nguyén gia
tir 5.000.000 dong dén dudi 10.000.000 ddng va c6 thoi gian sir dung trén mot
nam, dugc quy dinh 1a tai san ¢6 dinh hiru hinh.

3. Tai san c6 nguyén gia tir 10.000.000 dong tré 1én nhung d& hong, dé v
(cac do dung bang thuy tinh, bang sanh sir...) thi khong quy dinh la tai san co
dinh.

4. Tai san ¢b dinh vd hinh 1 tai san khéng mang hinh théi vat chat cu thé
ma co quan don vi phai dau tu chi phi cho viéc tao lap nhu: Gia tri quyén st
dung dat, bang phat minh sang ché, phan mém may vi tinh, kiéu dang cong
nghiép, giai phap hitu ich, ban quyén tac gia..., thoa min dong thoi ca hai tiéu
chuan quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

Pi¢u 4. Quy dinh vé dau tw xay dwng tai san.

1. Viéc quyet dinh dau tu xay dung tru s¢ 1am viéc hoac céc tai san khac
gan lién trén dat do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

2. Khi nhan ban giao tai san dau tu xdy dung phai lap thanh Bién ban theo
mau quy dinh tai Thong tu s0 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu caa Luat Quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 5. Quy dinh vé mua sam tai san.

1. Hang nam céac phong c6 nhu cau mua saim TSCD phuc vu cong tac phai
tién hanh 1ap ké hoach mua sam giri vé Phong Té chac hanh chinh — Bo phan ké
toan trudc ngay 30 thang 7 dé tong hop dua vao du todn mua sam tai san nim
sau guri S& Van hoa va Thé thao tinh Khanh Hoa. Truong hop mua sim TSCDH
dot xuat hodc sir dung ngudn kinh phi khoan chi dé mua sam, cac phong lap dé
Xuat giri Phong Té chtic hanh chinh — Bo phan ké toan dé tham muu Giam déc
xem xét quyét dinh.

2. Dol vai tai san la vat tu, cong cu, dung cu (khong phai la TSCD), khi
c6 nhu cau sir dung, c4c phong chuyén mon lap dé xuat gui Phong T6 chirc hanh
chinh tham muu Giam doc xem xét quyét dinh.

3. Tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bj khong vuot qua quy
dinh tai Quyét dinh s 50/2017/QB-TTg ngay 31/12/2017 cua Tha tuéng Chinh
phu quy dinh vé tiéu chuan, dinh mac st dung may mac, thiét bi. Tiéu chuan,
dinh mac phuong tién di lai khong vuot qua quy dinh tai Quyét dinh sb
32/2015/QB-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh mac va ché do quan ly str dung xe 6 t6 trong co quan nha nuée, don
vi su nghiép cong 1ap, cdng ty TNHH Mot thanh vién do Nha nuéc nim giix
100% vén diéu lé.

4. Viéc mua sam tai san phai thuc hién theo dung quy dinh tai Thong tu
58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai chinh Quy dinh chi tiét viéc sir
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dung vén nha nuéc dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong xuyén cua co
quan nha nuge, don vi thudc luc lugng vii trang nhéan dan, don vi sy nghiép cong
lap, t6 chac chinh tri, t6 chire chinh tri — x& hoi, t6 chic chinh tri xa hoi — nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, to chuc xa hoi — nghé.

5. Trudng hop mua sam cac tai san chuyén dung trong céng tac chuyén
mon, Trudng phong dé xuat mua sam tai san c6 trach nhiém phdi hop véi Phong
T6 chic hanh chinh — Bo phan ké toan va Van thu dé lwa chon cau hinh, thong
s6 ky thuat, tiéu chuan, xuat xt ... nhim dap ung nhu cau cong tac chuy@n mon
trinh Giam ddoc xem xét quyét dinh.

Piéu 6. Quy dinh vé thué tai san.

1. Khi ¢6 nhu cau thu@ tai san (trir thué tru so 1am viéc) phuc vu nhiém vu
chuyén mén, cac phong lap dé xuat trinh Giam doc xem xét quyét dinh.

2. Phong Té chtic hanh chinh — B phan ké toan va Van thu co trach
nhiém tham muu tha tuc thué tai san theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

3. Truong hop thué céc tai san chuyén dung trong cong tac chuyén maon,
Truong phong dé xuat thué tai san cé trach nhiém phdi hop véi Phong T6 chirc
hanh chinh — Bo phan ké toan va Van thu dé lua chon cau hinh, théng sé k¥
thuat, tiéu chuan, xuat x& ... nham dap ung nhu cau coéng tac chuyén mon trinh
Giam doc xem xét quyét dinh.

Picu 7. Quy dinh vé tiép nhan tai san.

1. Khi nhan tai san tir bén ban ban giao, Phong To chac hanh chinh — B
phén ké toan va Van thu phdi hop véi phong nhan tai san tién hanh kiém tra vé
sb luong, quy cach, chung loai, XUAt Xt va cac thdng sb ky thuat khac dé 1am co
s& t6 chtrc nghiém thu, tiép nhan.

2. Sau khi tai san dugc té6 chic nghiém thu, tiép nhan, Phong T6 chirc
hanh chinh — B6 phan ké toan va Vin thu 1ap bién ban ban giao tai san cho
phong st dung, bién ban dugc lap thanh 02 ban, phong st dung tai san gitr 01
ban, b phan ké toan giit 01 ban (luu vao hd so, chiing tir mua tai san); dong thoi
dat ma tai san va dan nhan cho tai san ¢ dinh. Nhn tai san ¢ dinh bao gom cac
thong tin co ban nhu: ma tai san, tén tai san, xuat x&, nguyén gia, ngay dua vao
str dung; nhan tai san dugc dong dau Trung tdm, c6 chit ky cia Giam déc Trung
tam va dugc dan vao tai san.

3. Can ctr vao hd so mua sam tai san va bién ban ban giao tai san, bd phan
ké toan co trach nhiém m¢ so, thé theo ddi tai san va thuc hién tinh hao mon tai
san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 8. Quy dinh vé sir dung tai san.

Céa nhan, Phong duoc giao quan ly, khai thac, stir dung tai san phai dam
bao cac yéu cau sau:

1. Quan ly tai san theo dang quy dinh ndy va cac vin ban huéng dan vé
ky thuat c6 lién quan deén tai san do.
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2. St dung tai san dung muc dich; khong str dung vao muc dich riéng tu,
ca nhan. St dung tai san mét cach cd hiéu qua nhat, bao dam tiét kiém, tranh
lang phi.

3. Bao quan, giit gin tai san tranh that lac, mat mat, hu hong.

4. Phai thuong xuyén c6 ké hoach bao dudng, lam vé sinh méy méc, thiét
bi hang ngay, van hanh may méc theo dung quy dinh hudng dan.

5. Khong duoc ty y di chuyén tir phong nay sang phong khac khi chua
duoc su dong y cua Giam doc.

6. Trong qua trinh sir dung néu phét hién cé hién tugng hu hong, hay su
co may mac thi phai kip thoi bdo cdo cho Lanh dao Phong dé d€ xuat sua chira.

Piéu 9. Quy dinh vé thu hdi tai san.

1. Tai san duoc thu hdi trong cac truong hop nhu sau:

- Thu héi theo quyét dinh caa cap c6 tham quyén.

- Phong, c& nhan khdng con nhu cau st dung.

- Truong hop can thiét khac theo quyét dinh cua Giam déc.

2. Truong hop thu hoi tai san do khéng con nhu cau sir dung hoidc trudng
hop can thiét khac theo quyét dinh cia Giam doc, Phong To6 chic hanh chinh —
B6 phan ké toan va Van thu ¢6 trach nhiém I1ap bién ban thu héi va tién hanh thu
hoi, trude khi thu hoi phai thuc hién kiém tra tinh trang cua tai san. Tai san thu
hoi duoc t6 chic nhap kho va cho tiép tuc xir Iy theo y kién cua Giam déc.

Piéu 10. Quy dinh vé diéu chuyén tai san.
1. Tai san duoc diéu chuyén trong cac trudong hop sau day:
- Biéu chuyén theo quyét dinh cua cap cé tham quyén.

- Tai san diéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu hoic nham mang lai
hiéu qua st dung cao hon.

2. Giam doc quyét dinh diéu chuyén céc tai san thuoc pham vi quan Iy
tir phong nay sang phong kia hoac tir ca nhan nay sang ca nhan kia dé tiep tuc
quan ly va su dung.

3. Phong To chirc hanh chinh — B phan ké toan va Van thu chiu tréch
nhiém tham muu t6 chirc diéu chuyén tai san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Quy dinh vé ban tai san.
1. Tai san dugc ban trong cac truong hop sau day:
- Ban theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

- Tai san khéng con nhu cau sir dung hoic sir dung nhung khong c6 hiéu
qua.
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2. Giam dbc quyét dinh ban tai san nha nuéc ¢d nguyén gia trén sb sach
ké toan dudi 100.000.000 dong/don vi tai san, trir cac tai san la tru s¢ lam viéc,
tai san khac gan lieén véi dat (bao gom ca quyeén sir dung dat), xe 6 td cac loai.

3. Phong T6 chirc hanh chinh — Bo phan ké toan va Van thu chiu tréch
nhiém tham muu t6 chac ban tai san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Quy dinh vé thanh Iy tai san.
1. Tai san dugc thanh 1y trong cac truong hop sau day:

- Da su dung vuot qua thoi gian st dung theo quy dinh cua ché do6 ma
khong thé tieép tuc st dung.

- Bi hu hong khéng thé st dung duoc hoac viéc stra chira khong cé hiéu
qua.

- Tru s lam viéc hogc tai san khac gan lien véi dat phai pha do theo
quyet dinh cua co quan nha nu6c €6 tham quyén, d€ gidi phdng mat bang thuc
hién du an dau tu, giai phdng mat bang theo quy hoach va cac truong hop
khac theo quy dinh cua phéap luat.

2. Tai san nha nudc dugce thanh 1y theo cac phuong thic sau:

- Ban tai san nha nudc.

- Pha dg, huay bo tai san nha nudc.

3 Viéc thanh ly tai san nha nudc theo phuong thirc ban dugc thuc hién
dau gi4 theo Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh
hudéng dan mét s6 noi dung cua Nghi dinh 151/2017/Nb-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot so dieu cua Luat Quan ly, sir dung tai san
cong, trir cac treong hop sau day duoc ban chi dinh:

- Tai san nha nudc da hét gid tri con lai theo s6 ké toan. Riéng tai san la
nha va tai san khac gan lien véi dat, phuong ti¢én van tai, tai san khac co
nguyén gia theo so ke toan tu 500 tri¢u dong (ndm tram tri¢u dong) tro 1€n/01
don Vi‘té.i san phai danh gia ‘Iai, néu gia tri con lai theo danh gia lai duédi 50
triéu dong (nam muoi triéu dong)/01 don vi tai san thi dugc ban chi dinh.

- Truong hop da hét thoi han ding ky tham gia dau gia tai san ma chi
cO mot to chuc, ca nhan dang ky mua tai san nha nudc va tra gia it nhat bang
gia khoi diem.

4. Giam doc quyét dinh thanh Iy tai san cé nguyén gia trén so sach ké
toan dudi 500.000.000 dong/don vi tai san doi véi tai san thuoc pham vi quan
ly; cac tai san c6 nguyén gia trén so sach ke toan tu 500.000.000 dong/don Vi
tai san trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

5. Hang nam, khi t6 chac kiém ké tai san, cac phong béo cao cac tai san

dé nghi thanh ly gui Phong T chic hanh chinh — Bo phan ké toan va Vin thu
dé klem tra, d& xuat Giam ddc xem xét quyét dinh thanh 1y tai san theo tham

quyén.
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6. Phong T6 chac hanh chinh — B phan ké toan va Van thu c¢o trach
nhiém tham muu Giam dbc ban hanh Quyét dinh thanh Iy tai san theo tham
quyén.

7. Sau khi c6 quyét dinh cua cip c6 tham quyén vé thanh Iy tai san,
Phong To chirc hanh chinh — B¢ phan ké toan va Vian thu chiu trach nhiém
tham muu tha tuc, t6 chic béan, t6 chuc pha d&, hay bo tai san theo quy dinh
hién hanh.

8. Sé tién thu duoc tir thanh 1y tai san Nha nudc, sau khi trir di cac chi
phi hop 1y (chi phi kiém ké, pha d&, huy bo tai san, chi phi dinh gi4 va tham
dinh gia, chi phi to chtrc ban dau gia va cac chi phi khac c6 lién quan) duoc
nop vao ngan sach Nha nuéc theo quy dinh cua phéap luat vé ngan sach nha
nude. Truong hop sé tién thu dugc tir thanh 1y tai san khong du bu dap chi
phi thi phan con thiéu duoc chi tir du todn ngan sach Nha nuéc giao.

9. Sau khi hoan thanh viéc thanh ly tai san, phu trach ké toan hach toén
giam tai san; Phong T6 chirc hanh chinh — B$ phén ke toan va Van thu tham
muu Gidm doc bao cao ké khai bien dong tai san theo quy dinh tai theo Thong
tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh hudong dan mét s6 noi
dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiet mot so dieu cua Luat Quan ly, stir dung tai san cong.

Picu 13. Quy dinh veé tiéu hiy tai san.

1. Tai san duoc tiéu huay trong cac truong hop sau day:

- Tiéu hay theo quyét dinh caa cip cé tham quyén.

- Tai san duoc tiéu hay theo quy dinh cua phéap luat vé bao vé moi
truong va cac quy dinh khac cua phap luat.

2. Giam doc quyet dinh tiéu hiy céc tai san thuoc pham vi quan 1y, trir
cac tai san la tru s¢ lam viéc, tai san khac gan lién vai dat, xe 6 td cac loai.

3. Phong T6 chirc hanh chinh — Bo phan ké toan va Van thu chiu tréch
nhiém tham muu t6 chic tiéu huy tai san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Quy dinh vé lap, quan 1y, luu trir ho so tai san.

1. H6 so tai san nha nuéc bao gom:

- Ho6 so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san nha nudc theo
quy dinh cua phép luat;

- Bao céo ké khai tai san cong lan dau va bao céo ké khai bo sung thuc
hién theo quy dinh tai Biéu 9 cua Thong tu 144/2017/TT-BCT ngay
29/12/2017.

- B4o céo ké khai dinh ky tai san cong theo qui dinh tai Diéu 10 cua
Thong tu 144/2017/TT-BCT ngay 29/12/2017.

- Bao c4o cong khai tai san cong theo qui dinh tai Diéu 11 cua Thong tu
144/2017/TT-BCT ngay 29/12/2017.
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2. Phong Té chtc hanh chinh — Bo phan ké toan va Vin thu chiu trach
nhiém tham muu Giam déc Ky céc ho so tai san; thuc hién tong hop, bao céo,
ké khai tai san va luu trir hd so tai san tai Phong T6 chac hanh chinh — B
phan ké toan va Vin thu.

Piéu 15. Quy dinh vé bao vé tai san.

Céac phong chuyén mon, can b, vién chic va nguoi lao dong duogc giao
sur dung tai san phai co trach nhiém quan ly va bao quan tai san dwoc giao; nang
cao y thtc, trach nhiém, nghiém chinh chip hanh cac quy dinh, huéng dan vé
quan ly va str dung tai san; thuc hién cac bién phap st dung hiéu qua tai san vao
cong tac chuy@n mén va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhan cé thé gay hu
hong tai san dé c6 bién phap khic phuc, han ché; tién hanh céc bién phap can
thiét dé duy tri su hoat dong cua tai san & muc tét nhat.

Piéu 16. Quy dinh vé bao dudng, sira chira tai san.

1. Nhitng nguyén tic chung trong quy dinh vé bao dudng, sta chita tai
san.

- Tat ca cac TSCD déu phai dugc sira chita, bao dudng dinh Ky theo dung
yéu cau ky thuat coa ting loai tai san. Viéc sira chita TSCP phai gan lién voi
hiéu qua str dung cua tai san d6, nghiém cam trudng hop khoéng c6 nhu cau sir
dung hoic sir dung khong cé hiéu qua nhung van sira chira gy thiét hai cho
ngan sach.

- Nhiing tai san sau day khong duoc tién hanh sira chira: Tai san khong
can dung, tai san cho thanh ly, kinh phi stra chira tai san bang hoac cao hon gia
tri tai san do, tai san qua cii ky, lac hau.

2. Bao dudng tai san.

- Cong tac bao dudng la kiém tra toan bo cac thiét bi dam bao an toan s
dung; 1am vé sinh may moéc, vé dau ma... Viéc bao dudng céc thiét bj chuyén
dung dugc thyc hién thong qua hop déng dich vu Vi don vi bao dudng chuyén
nganh hoic do ¢ nhan tu 1am néu dam bao yéu cau k¥ thuat theo quy trinh bao
dudng.

- Giao trach nhiém cho Phong T6 chiic hanh chinh — Bo phén ke toan va
Van thu 1ap ké hoach bao dudng cho tirng loai tai san cu thé:

+ DOi Vi tru s¢ co quan: phai dugc bao dudng, sira chita dinh ky theo
dung quy dinh trong ho so quan ly k¥ thuat caa ting loai nha.

+ May photocopy bao dudng dinh ky thang 1 lan.

o+ Déi véi may diéu hQa nhiét do, tu lanh, quat may, thiét bj am thanh, hé

thong PCCC dinh ky nam 1 1an vao cuoi quy I.

+ Doi voi hé thong dién chiéu sang, h¢ thong nudc, cac thiét bi vé sinh,
thdng qua cong tac kiem tra hang ngay, neu phat hién bi hu hong phai kip thoi
sua chira thay the.
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+ Pbi vai xe 6 td thuc hién ché do bao dudng dot xuat hodc dinh ky nham
dam bao su tuyét doi an toan cho nguoi sir dung Xe.

3. Stra chira tai san.

- DB6i vé6i cac Phong, ca nhan truc tiép quan ly, sir dung tai san khi phat
hién tai san bi hu hong trong thoi han khéng qua 1 ngay phai bao cao Lanh dao
Phong dé dé xuat bién phap xir Iy. Truong hop hu hong nho thi 1ap dé xuét sira
chira trinh Giam dbc phé duyét va tién hanh stra chira. Truong hop hu hong 16n
thi bao céo Phong T6 chic hanh chinh — Bo phan ké toan va Vian thu dé kiém
tra, x4c minh va tham muu Giam ddc xem xét quyét dinh cu thé.

- Péi véi nhitng TSCD hu hong can sira chira 16n, sau khi ¢d y kién cua
Giam ddc, Phong T6 chie hanh chinh — Bo phan ké toan va Van thu tién hanh
lam cac thu tuc can thiét nhu: 1ap du toan, tham dinh gia (néu can), ky hop déng
sua chita theo dting qui dinh hién hanh cta Nha nudc va chiu trach nhiém giam
sat qué trinh stra chira.

- Riéng truong hop dai tu xe 6 t6, stra chira I6n nha cira, vat kién trdc phai
lap ké hoach stra chita trinh Giam déc¢ Sé ky va gai Uy ban nhan dan tinh. Sau
khi duoc sy dong y cua Uy ban nhan dan tinh mai dugc tién hanh sta chia.
Phong To chiic hanh chinh — B phan ké toan va Vian thu chiu trach nhiém
tham muu Giam ddc Trung tdm ky vian ban xin cap bo sung kinh phi sura chira
(kinh phi khong khoan) giri Giam dbc So dé cap kinh phi.

Pi¢u 17. Quy dinh vé kiém tra, kiém keé tai san.

1. Nhdam muc dich nang cao cong tac quan ly va st dung hiéu qua tai san,
Giam dbc thuc hién phan cdng trach nhiém t6 chac Kiém tra tai san néu thay can
thiét. Bo phan kiém tra chiu trach nhiém tién hanh kiém tra va bao céo két qua
cho Giam ddc.

2. Binh ky mdi nam Phong Té chic hanh chinh — Bo phan ké toan va
Vin thu phai to chire kiém ké thuc té tai san vao ngay cudi nam va 1ap bién ban
kiém ké theo quy dinh. Poi Véi truong hop dleu chuyén, chia tach, sap nhap,
giai thé theo quyét dinh cia cap c6 tham quyén ciing phai tién hanh kiém ké
thuc té tai san.

Pi¢u 18. Quy dinh vé b&o cao tai san.

1. Thuc hién bdo cédo ké khai tai san, bao céo tinh hinh quan ly, st dung
tai san dinh ky hang nim cho Uy ban nhan dan tinh (théng qua S& Vin hoa va
Thé thao) ddi voi c4c tai san 1a tru so 1am viéc, quyén st dung dat dé xay dung
tru s& lam viéc, tai san khac géan lién véi dat; xe 6 t6 céc loai; tai san khong phai
|a try s& l1am viéc, quyén str dung dat, tai san khac gan lién véi dat, xe 6 tO cac
loai nhung c6 nguyén gia theo s6 ké toan tir 500.000.000 ddng trd 1én trén 1 don
vi tai san.

2. Noi dung, trinh ty, hd so bao cao ké khai tai san thuc hién theo Thong
tu 144/2017/TT-BCT ngay 29/12/2017.
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3. Phong T6 chtc hanh chinh — Bo phan ké toan va Vin thu chiu trach
nhiém tham muu Giam dbc¢ Trung tam ky ban hanh bao co ké khai tai san, bao
cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san cham nhat 20 ngay ké tir ngay két thic
nam duong lich.

Piéu 19. Quy dinh vé cng khai quan Iy va sir dung tai san.

1. Hinh thuc cdng khai: Viéc cong khai quan ly, st dung tai san dugc thuc
hién thdng qua cac hinh thie nhu: Cong bo trong cac ky hop thuong nién cua co
quan, niém yeét cong khai tai tru s¢ lam viéc ctia co quan.

2. Thyc hién cong khai viéc phan bo du toan ngan sach mua sam, trang bi
tai san cham nhat 30 ngay ké tir ngay duoc Uy ban nhéan dan tinh phé duyét du
toan.

3. Thl;xc hién cong khai du toén: s6 luong, chung loai, ké hOach va phuong
thirc mua sam, trang bi tai san va két qua thuc hién cham nhat 30 ngay ké tu
ngay mua sam, trang bi tai san hoan thanh.

4. Thuc hién cong khai dinh ky hang nam sb luong, gia tri tai san (bao
gom nguyén gia va gia tri con lai), hinh thuc st dung, muc dich sir dung cia cac
tai san duoc ban giao, mua, thué, vién trg cham nhat 30 ngay ké tir ngay két thic
nam duong lich.

5. Thuc hién cong khai dinh ky hang nam s lugng, chung loai va gia tri
tai san diéu chuyén, nhan diéu chuyén, tai san thanh ly, tai san béan, chuyén
nhuong, tai san tiéu huy ciing nhu cac khoan thu va cac chi phi lién quan cham
nhat 30 ngay ké tir ngay két thuc nam duong lich.

6. Phong T6 chiic hanh chinh — B phan ke toan va Van thu chiu trach
nhiém tham muu Giam doc ky ban hanh théng bao cdng khai vé quan ly va sir
dung tai san theo hinh thirc va ngi dung nhu trén.

Piéu 20. Quy dinh sir dung tai san vao hoat dong kinh doanh.

1. Cac phong, c4 nhan duoc giao tai san dé phuc vu hoat dong kinh doanh
dich vy c6 trach nhi¢m va nghia vu quan ly va st dung tai san theo cac quy dinh
tai Quy ch¢ nay.

2. Bdi véi tai san phuc vu hoan toan cho muc dich kinh doanh thuc hién
nghia vu trich khau hao tai san theo quy dinh tai Thong tu s6 45/2013/TT-BTC
ngay 25/4/20013 ctia Bo Tai chinh hudng dan ché do quan Iy, sir dung va trich
khau hao tai san c6 dinh.

3. Dbi véi tai san vira phuc vu nhiém vu chinh tri, vira st dung muc dich
kinh doanh, bo phan ké toan cé trach nhiém phan bo chi phi khau hao theo ty 1&
thoi gian phuc vu nhiém vu chinh tri va phuc vu kinh doanh.
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Chuong I11:
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 21. Khen thwéng.

Céan bg, vién chire va ngudi lao dong co thanh tich trong viéc bao vé, quan
ly tot tai san; dong thoi ¢d nhitng sang kién vé nang cao hiéu qua, hiéu suat cua
tai san, tiet kiém nhién li¢u, dién; phuc hoi tai san ct dat hiéu qua thiét thyuc thi
duoc xem xét, dé xuat So tang Giay khen.

Piéu 22. Ky luat.

1. Can b, vién chirc va ngudi lao dong thiéu trach nhiém, 1am mat mat,
hu hong hoic gay ra thiét hai vé tai san; st dung tai san vao muc dich ca nhan
thi can c&r vao 16i, tinh chat caa hanh vi gy ra thiét hai dé xir Iy, ky luat theo
quy dinh cua phéap luat hién hanh.

2. Ngoai viéc xu ly, ky lut theo quy dinh, thuc hién giam 50% thu nhap
tang thém trong nam cua ca nhan (néu co).

Chwong IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. T6 chirc thuc hién quy ché.

Cac phong chuyén mon, can bo, vién chirc va nguoi lao dong thuoc Trung
tam Huan luyén ky thuat the thao tinh Khanh Hoa chju trach nhiém t6 chirc quan
ly, str dung tai san theo quy ché nay.

Diéu 24. Sira d6i, bé sung quy ché.

Trong qua trinh thyc hién Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong, néu
co phat sinh vuéng mac, de nghi cac Phong, ca nhan phan anh qua Phong T6
chfrc hanh chinh — B6 phan [<é todn va Van thu dé nghién Cuu, de xuat Giam
doc Trung tdm xem xeét stra doi, bd sung cho phu hop véi yéu cau thuc té./.
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